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Canllawiau ar gyflwyno sylwadau 

Profforma Cyflwyno Sain/ Fideo
Rhowch yr holl wybodaeth a ofynnwyd os ydych chi am anfon ffeil sain (dim ond cofnod sain) neu ffeil fideo (cofnod delwedd a sain. Mae’r wybodaeth yn ofynnol at ddibenion gweinyddol mewnol. Nid yw llenwi’r profforma’n gwarantu y bydd y cyflwyniad sain neu fideo’n cael ei dderbyn gan yr Awdurdod Archwilio.
Ni fydd y profforma hwn yn cael ei gyhoeddi ar y wefan Cynllunio Seilwaith Cenedlaethol. 

	Enw’r Prosiect

	

	Rhif Cyfeirnod y Prosiect 

	

	Eich Rhif Cyfeirnod Parti â Buddiant

	

	Amserlen yr Archwiliad 


	I ba ddyddiad cau fydd y ffeil sain/fideo'n cael ei chyflwyno?

	

	Beth yw’r dyddiad cau ar gyfer y cyflwyniad?

	

	Sain/ Fideo


	Ydy'r ffeil sain yn fformat MP3?
	Efallai na fydd yr Arolygiaeth Cynllunio yn gallu derbyn recordiadau sain mewn fformatau eraill

	A yw’r fideo mewn fformat MP4?

	Mae’n bosibl na fydd yr Arolygiaeth Gynllunio’n gallu derbyn fideos mewn fformatau eraill 



	Pa faint yw'r ffeil sain/fideo mewn MB a pha mor hir yw'r recordiad mewn munudau?

	Ble bynnag y bo'n bosibl dylai'r ffeil fod yn llai na 150MB ac ddim yn hwy na 10 munud



	A ydych wedi cydymffurfio â Chanllawiau Hygyrchedd y Llywodraeth?  
	Esboniwch ba gamau rydych wedi’u cymryd, fel darparu disgrifiad llafar, trawsgrifiad, disgrifiad ysgrifenedig:



	Ydy deallusrwydd artiffisial (AI) wedi cael ei ddefnyddio i helpu paratoi neu newid y ffeil sain/fideo? Os ydy, mae’n rhaid i chi gynnwys datganiad yn esbonio ble a sut mae AI wedi cael ei ddefnyddio

	Darllenwch ganllaw'r Arolygydd Cynllunio ar Ddefnydd deallusrwydd artiffisial mewn tystiolaeth achos. Os ydych wedi defnyddio AI i helpu gyda'ch ffeil sain/fideo neu i'w newid ac nad ydych yn darparu datganiad yn egluro ble a sut mae wedi cael ei ddefnyddio, gall yr Awdurdod Archwilio wrthod eich cyflwyniad.

	Disgrifiad byr o gynnwys y sain/ fideo

	

	Esbonia'n fyr pam wyt ti'n cyflwyno'r ffeil sain/fideo

	

	Diogelu Data


	Os ydych chi neu’ch sefydliad wedi cynhyrchu’r cynnwys sain/ fideo, a baratowyd Asesiad o’r Effaith ar Ddiogelu Data (DPIA)?

	Esboniwch bwy a baratôdd y DPIA a chynhwyswch ef gyda’r profforma hwn:


	Os nad ydych yn awdur y cynnwys fideo, a oes gennych chi neu’ch sefydliad ganiatâd i’w ddefnyddio ac iddo gael ei gyhoeddi ar y wefan cynllunio seilwaith cenedlaethol?  

	Esboniwch sut rydych wedi cael caniatâd i’w ddefnyddio ac atodwch unrhyw dystiolaeth o ganiatâd:


	Ydy pawb sy'n siarad yn y ffeil sain neu'n ymddangos yn y fideo wedi rhoi caniatâd clir i ddefnyddio eu geiriau neu'u delweddau? 

Lle bo modd, dylai fideos osgoi dangos wynebau pobl. Os oes angen, gellir darparu cynnwys naratif “y tu ôl i’r llenni”.

	Rhaid i chi hysbysu’r bobl sydd wedi rhoi caniatâd bod:
· y ffeil sain/fideo yn cael ei chyhoeddi ar wefan Dod o hyd i Brosiect Seilwaith Cenedlaethol gyda’u llais/delwedd heb ei guddio
· y ffeil sain/fideo yn parhau i gael ei chyhoeddi hyd nes ar ôl i’r penderfyniad gael ei gyhoeddi
· gallant dynnu eu caniatâd yn ôl ar unrhyw adeg drwy ysgrifennu at Arolygiaeth Gynllunio. Os caiff caniatâd ei dynnu’n ôl, bydd y ffeil sain/fideo yn cael ei thynnu oddi ar y wefan ac ni fydd yn cael ei gweld gan yr Awdurdod Archwilio na’r Ysgrifennydd Gwladol. Bydd y cadarnhad ysgrifenedig o’r caniatâd a dynnwyd yn ôl yn cael ei gyhoeddi.

Rhowch dystiolaeth o’r caniatâd gwybodus:
	





	Golygu


	A yw’r canlynol wedi cael ei olygu:

· Wynebau a lleisiau pobl nad ydynt wedi rhoi caniatâd
· Delweddau agos o gerbydau neu eiddo (lle mae rhifau cofrestru cerbydau a rhifau tai yn weladwy)


	Esboniwch sut mae’r cynnwys perthnasol wedi cael ei olygu gan gyfeirio at unrhyw feddalwedd a ddefnyddiwyd:





Darllenwch ein Hysbysiad Preifatrwydd cyn anfon gwybodaeth at yr Arolygiaeth Gynllunio.
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