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SSP2	 Tudalen 1	 CThEF 04/26

Ynglŷn â’r ffurflen hon
Mae’r ffurflen hon at ddefnydd cyflogwyr i gofnodi manylion Tâl Salwch Statudol (SSP) eu cyflogeion. Mae’n rhaid i chi gadw’r 
manylion hyn.

Bydd cadw cofnod cywir o bob absenoldeb yn helpu i sicrhau eich bod yn talu’r swm cywir o Dâl Salwch Statudol (SSP) 
ar gyfer y cyfnod cywir.

Nid oes rhaid i chi ddefnyddio’r ffurflen hon, ond mae’n bosibl y bydd yn ddefnyddiol i chi. Mae’n rhaid i chi gadw 
cofnodion ynghylch SSP am o leiaf 3 blwyddyn dreth ar ôl diwedd y flwyddyn dreth y maent yn berthnasol iddi.

Mae’n ofynnol yn ôl y gyfraith eich bod yn cadw’r canlynol:
•	 �cofnodion a adroddwyd gan eich cyflogeion o ddyddiadau salwch sy’n para am o leiaf un diwrnod gwaith

llawn, sef Cyfnod o Analluogrwydd at ddiben Gwaith (PIW)
•	 cofnodion o bob taliad SSP rydych yn eu gwneud yn ystod PIW

Rhagor o wybodaeth
Cysylltwch â Gwasanaeth Cwsmeriaid Cymraeg CThEF ar 0300 200 1900 os oes angen help arnoch gyda’r ffurflen hon, neu gyda’r 
cynllun SSP.

Dylech wneud y canlynol:
•	 darllen y nodiadau arweiniad hyn
•	 cwblhau ‘Manylion y cyflogai’ sydd i’w gweld isod

Blychau A i C – Gwybodaeth a ddygwyd ymlaen
Ar gyfer cyflogeion presennol, defnyddiwch yr wybodaeth 
sydd gennych o gofnod y flwyddyn flaenorol.		
												          
	

Blwch 1	�Rhowch ‘X’ ar y diwrnodau cymhwysol, a nodwch 
ddyddiad unrhyw newid.

Blwch 2	�Nodwch uchafswm y rhwymedigaeth. Cofiwch mae’n 
rhaid i chi dalu 28 wythnos mewn PIW. Ond os yw 
PIW cysylltiedig yn rhedeg am fwy na 3 blynedd, 
daw eich rhwymedigaeth i ben.

Sut i ddefnyddio’r daflen cofnodi SSP hon

Gwybodaeth a ddygwyd ymlaen

A 	 Dyddiad cyntaf PIW

B 	 Dyddiad anfon ffurflen SSP1

C 	 Dyddiad olaf PIW
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Dyddiad

Rhowch ‘X’ ar y diwrnodau cymhwysol1
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2 Diwrnodau

Arian £ £ £ £ £ £ £

Uchafswm  
rhwymedigaeth 
SSP

Tâl Salwch Statudol (SSP)
taenlen gofnodi
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Wythnos 1  �Wythnos 1 fydd wythnos galendr gyntaf neu ran 
o wythnos y flwyddyn dreth newydd. Bydd hyn 
yn dechrau ar 6 Ebrill hyd at ddydd Sadwrn yr 
wythnos honno.

Blwch 3	     �Defnyddiwch y llythrennau cod canlynol i nodi 
dyddiau’r salwch:

		  N	 Diwrnodau anghymwysol.

		  C�	 �Hawl i SSP yn dod i ben. Nodwch y rhesymau 
ym mlwch 6. Cofiwch anfon ffurflen SSP1, 
‘Tâl Salwch Statudol a hawliad cyflogai am  
y budd-dal’.

		  X	 �Amheuaeth ynghylch salwch, neu hysbysiad 
hwyr. Nodwch y rhesymau ym mlwch 6.

		  P	 �SSP yn ddyledus. Defnyddiwch ‘P’ dim ond 
pan fydd y dyddiau cymhwysol yn amrywio. 
Os nad ydynt yn amrywio, nodwch y rhifau. 

Wythnos yn 
diweddu ar 

ddydd Sadwrn

 Wythnos
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Blwch 4	     SSP sy’n ddyledus yn ystod wythnos/mis.

Blwch 5	     SSP hyd yn hyn.

Blwch 6	     Sylwadau.

Os yw’r dyddiau cymhwysol yr un peth bob wythnos:
•	 defnyddiwch rannau ‘Dyddiau’ ym mlwch 2
•	 �nodwch y dyddiau y mae SSP yn ddyledus mewn rhifau 

– nodwch 1, 2, 3, 4, 5 ym mlwch 3
•	 �os yw’r dyddiau cymhwysol yn newid, nodwch y 

manylion newydd ym mlwch 1 a 2

Os nad yw’r dyddiau cymhwysol yr un peth bob wythnos:
•	 defnyddiwch rannau ‘Arian’ ym mlwch 2
•	 �nodwch ‘P’ ym mlwch 3 ar gyfer pob diwrnod y mae SSP 

yn ddyledus
•	 Cadwch gyfanswm cyfredol yr SSP ym mlwch 5

Ar ddechrau blwyddyn dreth newydd, dechreuwch daflen gofnodi 
newydd. Ysgrifennwch unrhyw fanylion newydd ar gyfer blwch 2.

Os yw SSP yn ddyledus ar ôl egwyl o fwy na 8 wythnos ers diwedd 
y PIW diwethaf, cyfrifwch fanylion newydd ar gyfer blwch 2.

Sut i ddefnyddio’r daflen cofnodi SSP hon  parhad
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