



Delete this box and insert relevant provider branding


[Provider Name]
[Contact Tel. No.]
[Office Address]
[Date issued]
[Participant Name]
[Participant Address]
Annwyl [Participant Name]
Mae’n rhaid i chi gymryd rhan mewn gweithgaredd Cynllun Ailddechrau gorfodol
Rwyf yn ysgrifennu i ddweud wrthych am weithgaredd mae’n rhaid i chi gymryd rhan ynddo. 
Bydd y weithgaredd hon yn eich helpu i baratoi am, neu i symud i mewn i, waith.
Os ydych chi am ddarganfod mwy am y weithgaredd hon, cysylltwch â mi gan ddefnyddio'r manylion ar frig y llythyr.
Mae beth sydd yn rhaid i chi ei wneud yn cael ei ddangos isod:
Eich gweithgaredd yw (insert details of appointment or activity)
	Ar: (Date including day of the week)
	Amser: (Start/Finish time)
	Lleoliad: (and can include 'see enclosed map')
Eich cyswllt yn [insert name of appointment or activity provider] yw [insert contact name]. Gellir cysylltu â hwy ar [insert telephone number]
[bookmark: Text18][bookmark: Text19][If appropriate]  Os yw’r weithgaredd dros y ffôn, byddwn yn cysylltu â chi ar participant's phone number am time. Mae’n rhaid i chi fod ar gael i gymryd yr alwad. (Os nad eich rhif ffôn cywir yw'r rhif ffôn a ddangosir, cysylltwch â mi ar y rhif ar frig y llythyr hwn i roi gwybod i mi. Bydd angen i chi hefyd ddiweddaru'ch dyddlyfr Credyd Cynhwysol neu adael i'ch anogwr gwaith wybod eich rhif ffôn cywir.)
[If appropriate] Bydd gofyn i chi ddangos tystiolaeth eich bod wedi cwblhau'r gweithgaredd gorfodol trwy ddarparu [insert evidence needed for completion e.g. an updated CV]

Cysylltwch â mi ar y rhif ar y llythyr hwn i ddweud wrthyf os ydych angen gofalwr plant cymeradwy, cyfieithydd, help gyda chostau teithio, neu unrhyw wasanaeth arall i allu mynychu. Efallai y gallwn drefnu hyn a thalu eich costau. 
Os nad ydych yn cymryd rhan yn eich gweithgaredd Cynllun Ailddechrau 
Os nad ydych yn gallu cymryd rhan yn eich gweithgaredd mae’n rhaid i chi gysylltu â mi ar unwaith a dweud wrthyf pam. Mae fy manylion cyswllt ar frig y llythyr hwn.
Os bydd y DWP yn penderfynu eich bod wedi methu â mynychu neu gymryd rhan lawn yn y weithgaredd hon heb reswm da, bydd sancsiwn lefel isel yn cael ei roi i'ch taliad Credyd Cynhwysol.
Bydd y sancsiwn yn parhau tan:
· y diwrnod cyn rydych yn [insert approved compliance condition]; neu
· y diwrnod cyn y dywedir wrthych nad oes angen i chi bellach gymryd rhan yn y weithgaredd
a, cyfnod o amser ychwanegol (7, 14 neu 28 diwnod) yn dibynnu os ydych wedi cael sancsiwn arall yn y flwyddyn ddiwethaf.
Ar gyfer pobl 16/17 oed, mae ail ran y sancsiwn am gyfnod penodol o 7 diwrnod os ydych wedi cael sancsiwn arall yn y flwyddyn ddiwethaf. 
Am fwy o wybodaeth am sancsiynau darllenwch eich ymrwymiadau.
Mae hwn yn dweud wrthych am lefelau sancsiwn ac yn egluro faint o’ch taliad Credyd Cynhwysol y gallech ei golli. Gallwch gysylltu â’ch anogwr gwaith drwy ddefnyddio eich dyfflyfr ar-lein.
Os yw eich Credyd Cynhwysol yn cael ei stopio neu ei leihau, gallech fod â haw li daliadau caledi adferiadwy.
[bookmark: c3_annex2][bookmark: c3_annex3]Yn gywir
[image: Description: UC_P_E_GREY]
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