
N211C Notes for defendant (CPR Part 20) N211C Nodiadau i’r  diffynnydd (RTS Rhan 20) 

Notes for defendant on replying to the 
Part 20 claim form

Please read these notes carefully - they will help you 
decide what to do about this claim.

�  You must reply to this claim form within 14 days of the date 
it was served on you. If the claim was

� sent by post, the date of service is taken as the second 
day after posting (see post mark).

� delivered or left at your address, the date of service 
will be the day after it was delivered.

� handed to you personally, the 14 days begins on the 
day it was given to you.

�  You may either
� pay the amount claimed
� admit the truth of all or part of the claim or
� dispute the claim

�  If you do not reply, the court will consider that you have 
admitted the claim and judgment may be entered against you.

�  The notes below tell you what to do and which forms to use 
for your reply.

�  Court staff can help you complete the forms of reply and 
tell you about court procedures. But they cannot give legal 
advice. If you need legal advice, for example about the likely 
success of disputing the claim, you should contact a solicitor 
or a Citizens Advice Bureau immediately.

Registration of Judgments:  If the claim results in a judgment 
being made against you in a county court, your name and 
address may be entered in the Register of County Court 
Judgments. This may make it difficult for you to obtain credit.

Costs and Interest: Additional costs and interest may be 
added to the amount claimed on the front of the claim form if 
judgment is entered against you. In a county court, if judgment 
is for £5,000 or more, or is in respect of a debt which attracts 
contractual or statutory interest for late payment, the claimant 
may be entitled to further interest.

Nodiadau i’r diffynnydd ar ateb y 
ffurflen hawlio Rhan 20

Darllenwch y nodiadau hyn yn ofalus, os gwelwch yn 
dda - byddant yn eich helpu i benderfynu beth i’w 
wneud ynghylch yr hawliad hwn.

�  Rhaid i chi ateb y ffurflen hawlio o fewn 14 diwrnod i’r 
dyddiad pan gyflwynwyd y ffurflen i chi. Os yw’r ffurflen 
hawlio

� wedi ei hanfon trwy’r post, ystyrir mai’r diwrnod 
cyflwyno yw’r ail ddiwrnod ar ôl ei phostio (gweler y 
marc post).

� wedi ei danfon neu ei gadael yn eich cyfeiriad, y 
dyddiad cyflwyno fydd y diwrnod ar ôl ei danfon.

� wedi ei chyflwyno i chi yn bersonol, y dyddiad 
cyflwyno fydd y diwrnod y rhoddwyd hi i chi.

�  Gellwch un ai 
� dalu’r swm a hawlir
� addef gwirionedd y cyfan neu ran o’r hawliad neu
� wrthwynebu’r hawliad

�  Os na fyddwch yn ateb, bydd y llys yn ystyried eich bod yn 
addef yr hawliad, a gellir cofnodi dyfarniad yn eich erbyn.

�  Mae’r nodiadau isod yn dweud wrthych beth i’w wneud, a 
pha ffurflenni i’w defnyddio ar gyfer eich ateb.

�  Gall staff y llys eich helpu i lenwi’r ffurflenni ateb a rhoi 
gwybod i chi am drefniadaeth y llys.  Ond ni allant roi cyngor 
cyfreithiol.  Os oes arnoch angen cyngor cyfreithiol, er 
enghraifft ynghylch y tebygrwydd o wrthwynebu’r hawliad 
yn llwyddiannus, dylech gysylltu â thwrnai neu Ganolfan 
Gynghori ar unwaith.

Cofrestru Dyfarniadau:  Os bydd yr hawliad yn arwain at 
ddyfarniad yn eich erbyn mewn llys sirol, gellir rhestru eich enw 
a’ch cyfeiriad yng Nghofrestr Ddyfarniadau’r Llys Sirol. Gall 
hynny ei gwneud yn anodd i chi gael credyd.

Costau a Llog:  Gellir ychwanegu costau a llog pellach at y swm 
a hawlir ar dudalen flaen y ffurflen hawlio, os cofnodir dyfarniad 
yn eich erbyn.  Mewn llys sirol, os gwneir dyfarniad am £5,000 
neu ragor, neu os oes a wnelo’r dyfarniad â dyled sydd yn denu 
llog cytundebol neu statudol am hwyr-daliad, mae’n bosib y bydd 
gan yr hawlydd hawl i log ychwanegol.



Your response and what
 happens next

Eich ymateb chi, a’r hyn fydd yn 
digwydd nesaf

How to pay
Do not bring any payments to the court - they will not be accepted.

When making payments to the claimant, quote the claimant’s 
reference (if any) and the claim number.
Make sure that you keep records and can account for any payments 
made. Proof may be required if there is any disagreement. It is not safe 
to send cash unless you use registered post.

Admitting the Claim
Claim for a specified amount
Complete Form N9A and send it to the claimant at the address given 
for payment on the claim form within 14 days.  You should at the same 
time send a copy to all the other parties to the main claim (in other 
words the claim where the Part 20 claimant is the defendant).

Claim for an unspecified amount
Complete Form N9C and sent it to the court within 14 days.  A copy 
will be send to the claimant.

What happens next
The claimant may apply to the court for judgment to be entered on 
your admission. The court will arrange a hearing and tell you and the 
claimant where and when to attend.

Disputing the claim
Complete the form of defence (either N9B if the claim is for a specified 
amount or N9D if the claim is for an unspecified amount) and return it 
to the court within 14 days. On receipt of your defence, the court will 
arrange a hearing and tell you and the claimant when and where to 
attend.  At the hearing the judge will usually give directions as to the 
future case management of the claim but may make any other order, 
e.g. striking out all or part of a statement of case.

If you need longer than 14 days to prepare your defence, complete
the acknowledgment of service Form N213 and return it to 
the court.  This will allow you 28 days from the date of service 
of the claim form to file your defence.

Contesting the court’s jurisdiction
Complete the acknowledgment of service Form N212 and return it to 
the court within 14 days.  You should make an application to the court 
within 28 days of service of the claim.  An application form (N244) can 
be obtained from the court and a fee may be payable.

If you do nothing
If you do nothing or you send an acknowledgment of service to the 
court but fail to send your defence, you will be considered to have 
admitted the claim and be bound by any judgment or decision made in 
the main claim where it relates to this claim against you.

Statement of truth
This must be signed by you, by your solicitor or your litigation friend, 
as appropriate.
Where the defendant is a registered company or a corporation the 
response must be signed by either the director, treasurer, secretary, 
chief executive, manager or other officer of the company or (in the 
case of a corporation) the mayor, chairman, president or town clerk.

Sut i dalu 
Peidiwch â dod ag unrhyw daliadau i’r llys, na’u hanfon yno - ni 
dderbynnir mohonynt.
Wrth wneud taliadau i’r hawlydd, dyfynnwch gyfeirnod yr hawlydd (os 
oes un) a rhif yr hawliad.
Gwnewch yn sicr eich bod yn cadw cofnodion ac y gellwch roi cyfrif 
am yr holl daliadau a wneir. Mae’n bosib y bydd angen prawf os bydd 
unrhyw anghytuno. Nid yw’n ddiogel anfon arian trwy’r post heb ei 
gofrestru.

Addef yr Hawliad
Hawliad am swm penodol 
Llenwch y ffurflen N9A ac anfonwch hi at yr hawlydd i’r cyfeiriad i 
anfon taliadau iddo a nodir ar y ffurflen hawlio, o fewn 14 diwrnod.  
Dylech ar yr un pryd anfon copi at yr holl bartïon eraill i’r prif hawliad 
(sef yr hawliad lle y mae’r hawlydd Rhan 20 yn ddiffynnydd).

Hawliad am swm amhenodol
Llenwch y ffurflen N9C ac anfonwch hi i’r llys o fewn 14 diwrnod.  
Anfonir copi at yr hawlydd.

Beth fydd yn digwydd nesaf
Gall yr hawlydd wneud cais i’r llys am gofnodi dyfarniad ar eich 
addefiad.  Bydd y llys wedyn yn trefnu gwrandawiad ac yn dweud 
wrthych chi a’r hawlydd ym mhle a pha bryd i fod yn bresennol.

Gwrthwynebu’r hawliad
Llenwch y ffurflen amddiffyniad (un ai N9B os yw’r hawliad am swm 
penodol neu N9D os yw’r hawliad am swm amhenodol) ac anfonwch 
hi i’r llys o fewn 14 diwrnod.  Pan dderbynnir eich amddiffyniad, bydd 
y llys yn trefnu gwrandawiad ac yn dweud wrthych chi a’r hawlydd 
ym mhle a pha bryd i fod yn bresennol. Yn y gwrandawiad bydd y 
barnwr fel arfer yn rhoi cyfarwyddiadau ynglŷn â rheoli’r hawliad yn y 
dyfodol, ond gall wneud unrhyw orchymyn arall, er enghraifft, dileu’r 
cyfan neu ran o ddatganiad achos.
Os oes arnoch angen rhagor na 14 diwrnod i baratoi eich 
amddiffyniad, llenwch y ffurflen cydnabyddiad cyflwyno N213 
a dychwelwch hi i’r llys.  Bydd hynny yn rhoi 28 diwrnod 
i chi, o ddyddiad cyflwyno’r ffurflen hawlio, i ffeilio eich 
amddiffyniad. 

Gwrthwynebu awdurdodaeth y llys
Llenwch y ffurflen cydnabyddiad cyflwyno N212 a dychwelwch hi i’r 
llys o fewn 14 diwrnod.  Dylech wneud cais i’r llys o fewn 28 diwrnod 
i ddyddiad cyflwyno’r hawliad.  Gellir cael ffurflen gais (N244) gan y 
llys, ac mae’n bosib y codir ffi. 

Os na fyddwch yn gwneud dim
Os na fyddwch yn gwneud dim, neu’n anfon cydnabyddiad cyflwyno 
i’r llys ond nid yn anfon eich amddiffyniad, ystyrir eich bod wedi addef 
yr hawliad, a rhwymir chi gan unrhyw ddyfarniad neu benderfyniad 
yn y prif hawliad, cyn belled ag y mae’n berthynol i’r hawliad hwn yn 
eich erbyn.

Datganiad gwirionedd
Rhaid i chi, eich twrnai neu eich cyfaill cyfreitha, fel sydd yn briodol, 
lofnodi hwn. 
Os yw’r diffynnydd yn gwmni cofrestredig neu yn gorfforaeth 
rhaid i’r ymateb gael ei lofnodi un ai gan gyfarwyddwr, trysorydd,  
ysgrifennydd, prif weithredwr, rheolwr neu swyddog arall gyda’r 
cwmni, neu (yn achos corfforaeth) gan y maer, y cadeirydd, y llywydd 
neu glerc y dref.


